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Univers MAC

Débuter sur MAC OS : quelques Repéres...

Le finder, ou Bureau (pour les habitués du monde PC.)
Vous y trouverez deux icdnes : Poste de travail et Archives.

Dans Poste de travail se trouve tout les éléments relatifs au systéme, dont les programmes que vous allez utiliser au
cours de l'année :

Photoshop / illustrator / in design / flash / Final Cut Pro/ After Effect / Corel Painter... tout dépendra aprés des demandes
de vos enseignants et de I'évolution de vos besoins.

Le dossier archives : dedans vous y trouverez un dossier « prépas 1» ou « prépas 2 » : vous devrez y stocker vos
données de travail.

Ce dossier ne sera pas considéré comme un espace de stockage pour I'année : comme vous étes plusieurs a passer sur
ces ordinateurs, il convient de gérer vos sauvegardes de facon cohérente. Voila pourquoi il vous a été demandé
d'acheter un disque dur externe. Le disque dur externe aura pour vocation de servir a sauver vos productions de I'année,
mais aussi de vous permettre une mobilité accrue dans l'espace multimédia du premier étage. Méme si en cours
d'informatique vous serez toujours dans la méme salle, vous serez amené a bouger a l'occasion du cours de cinéma
d'animation, peut étre méme que a I'occasion des cours de dessin vous aurez des documents collectés a utiliser, et les
permanences seront dans une seule et méme salle.

Le disque dur a donc pour vocation la sauvegarde et la portabilité de vos données, mais aussi les images collectées, les
sons, les vidéos.... bref un atlas attestant de votre parcours et pouvant documenter votre démarche. A vous donc d'en
optimiser l'usage de facon méthodique.

Le disque Archive quand a lui sera un espace de travail : les documents photoshop au format PSD, les projets final cut...
tout ce que vous étes en train de réaliser, et qui n'a pas eu la validation d'un de vos enseignant, témoin de I'achévement
de la dite production.

Attention cela dit a bien stocker vos données dans le répertoire « Prépas 1 (ou 2) ». Vous aurez pris soins de vous créer
un dossier nominatif pour bien localiser vos données.

Tout éléments mal enregistré, ou sauvegardé en dehors de ce dossier sera automatiquement effacé, qu'il s'agisse d'un
travail en cours, d'une demande d'un de vos enseignants, d'une banque d'image.... il n'est pas un seul instant
envisageable de permettre un usage des machines tel que vous en auriez |'utilisation sur vos appareils personnels.
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Le dock représenté ci dessus est bien entendu plus « dense » que le votre... mais l'idée est de montrer qu'il peut se
déployer a l'infini...

Le Dock, dans la partie basse de votre bureau est I'espace ou vous trouverez tout les raccourcis des applications que
vous utiliserez (disponibles par le chemin « poste de travail / applications »

FAVORIS [ ] a archiver EDABOSS - [ Adobe

@ Macintosh HD | ] agarder ~ 3 Adobe After
= - ( B8 Applications 2 £l Adobe After
= Tous mes fichiers i Archive ~ [l Adobe Bridg
@ AirDrop 1] bachelerie ~ [Ell Adobe Bridg
[ Desktop (@ Bibliothégue (S ﬂ Adobe Devic

i (3 BLOMZ012 [ Adobe Devi
o Teléchargements [ duyckaerts ~ 3 Adobe Drea
#) Apolications [ filmsamuel ~ [ Adobe Enco
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Pour créer un dossier...

Vous portez le pointeur sur I'icone « archive » qui se trouve sur le bureau.

Dans la fenétre qui viens de s'ouvrir, vous étes en mesure de voir 5 sous dossiers : vous double clickez sur celui qui
correspond a votre section.
eoo [Z! Archive

FAVORIS
Macintosh HD

= Tous mes fichiers
? AirDrop
[c= Desktop

() Téléchargements
nﬂq Applications N _ — ﬁ
B Documents ﬁ

Prépas2

— Vidéos
J7 Musique
[E] Images
(] ADOBE

_ 151 edalllld

Manaa 1014

Ceci étant fait, vous pouvez donc créer un dossier : deux fagons s'offrent a vous :

- un simple click droit avec votre souris vous donne l'accés a un menu contextuel comportant l'option « nouveau
dossier ». ou alors direction, dans le finder, le menu fichier ou se trouve la méme fonction « nouveau dossier ».
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Nouveau dossier

Lire les informations

S Edition  Prése

Présentation > MNouvelle fenétre Finder 38N
Aligner par g Nouveau dossier
Rangement > Nouveau dossier avec la sélection ~3N

Afficher les options de présentation

hlainsasn Anacciar intallimant AT aPhl

Ici vous avez une icOne qui apparait dotée de la mention « dossier sans titre » : a vous de la nommer comme il convient.

Partage de Fichiers

Le partage de Fichier se passe via le dossier « public » présent dans le dock.
Le dit dossier sera la possibilité que vous aurez de faire transiter d'une machine a l'autre des données, dans la mesure
ou cette derniére est allumée...

Précédent
Suivant
Sélectionner le disque de démarrage s

2l Tous mes fichiers
Documents

4 Bureau

) Téléchargements
% Départ

H Ordinateur

@ AirDrop

« Apnlications
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Public

Pour mettre en ceuvre cette opération : deux possibilités : sur la barre de gauche de la moindre fenétre ouverte
sur le Mac, vous avez une sélection de raccourcis qui vous sont proposés : dedans vous trouverez la liste des
machines qui sont allumées, et donc visibles sur le réseau (sous le libellé « Partagés »)

Le partage réseau est un parametre qui se regle dans les préférences systtme de MAC OSX : on peut ainsi
partager pas mal de choses, dont les fichiers. Le dossier public est ainsi le dossier systeme par défaut ou il
vous est possible de déposer des données récupérables d'un poste a l'autre.

La deuxieme option que vous avez est de passer par le menu du Finder « aller / réseau », qui vous conduit
aux mémes opérations.
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MAXIMUS
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ATTENTION : quand vous récupérez des données dans le dossier public, vous vous devez de les copier sur le poste ou
vous travaillez. Tout simplement parce que vous étes en lien avec un poste dit distant, et que si ce dernier est éteins
alors que vous étes en train de travailler, le risque d'occasionner un plantage dans votre session de travail est réel.

Par contre il vous appartiens de veiller a éviter les doublons : par exemple, vous opérez un montage sous photoshop,
avec un document complexe comportant plusieurs calques. Si vous basculez d'un poste vers un autre et retour, il est
toujours possible que vous vous retrouviez avec un document anterieur a I'avancée de vos travaux.

Sauvegarde des Documents... conseils

La sauvegarde de vos document est une fonction basique du travail sur l'ordinateur. Bien sur vous avez votre disque dur
pour l'archivage de vos travaux. Mais pour le classement, il sera important de donner des homs suffisament clair. A cela
plusieurs approches possibles. Prenons pour exemple une photo désignée par le nom jeff_koons.jpg

évitez déja autant que possible de donner un nom a rallonge, avec des espaces entre les mots, des caractéres
spéciaux. Il peut étre interessant de porter une indication de la version de votre travail : par exemple « jeff_koons_v1.jpg
ou jeffkoonsv1.jpg » ou alors de date « jeffkoons020914.jpg ». Le tiret du 8 (appelé aussi underscore) est une possibilité
pour signifier les espaces.

L'interdiction de I'espace dans le nom de fichier est une habitude a prendre dans la mesure ou ils ne seront pas reconnu
dans une URL (adresse internet). En effet il est possible (voire méme certain) que vous ayez une transcription
fantaisiste, du genre « %20 » pour marquer un espacement sur internet... ce qui pourrais poser probléme quand vous
fonctionnerez avec vos blogs.

Le classement par dossier est aussi une habitude interessante a prendre... La a chacun de trouvez sa méthode : pour
les projets vidéos par exemple : vous travaillerez sur vos montages a partir de sources issues de diverses captures, pour
aboutir a une vidéo. Aussi il serait interessant de s'organiser une arborescence du type :

un dossier principal « projets vidéos » (par exemple) : final cut pro vas y caler tout les dossiers créés par défaut dans
lesquels se trouve le dossier capture scratch, la ou toutes les sources capturées a partir d'une caméra seront insérées.
Avec un sous dossier par projet. Le cas échéant vous allez créer un dossier « sources » ou vous copierez toutes vos
sources par projets en cours... ce qui vous donnera l'occasion d'exporter vos vidéos finalisées dans un dossier a part, et
de disposer d'un dossier de travail avec les rush bien isolés, que vous pourrez supprimer dés votre travail achevé.
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Imprimer

Créer & partir du presse-papiers 3N ,69168.9657579057,6689687833624202679,a.jug "
O no | ] N 3 C——
Les impressions sont aussi astreintes a un poil de méthode. Un ... ww
copieur est présent sur le premier palier, lequel est en lien avec oy ietomée oy

les ordinateurs des salles 111 et 108. pour l'utiliser rien de plus e, . oxs B AMAZINGE

Déplacer vers...

simple : les postes sur lequel vous travaillez sont paramétrés eqoner..
avec une identité propre : eda11108 par exemple. P ’

Saisir le mo

mp epuis le sc

Si vous souhaitez imprimer une image : menu fichier / imprimer e

Imprimer...
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Imprimante : | Ricoh A3 ler Etage =
Préréglages : | Impression Ricoh =
P

Dans la fenétre qui s'ouvre, vous veillez bien a sélectionner, si
elle n'apparait pas par defaut I'imprimante Ricoh A3 1er étage, et
les préréglages « impressions Ricoh ». Ensuite vous allez
décocher le bouton recto verso (sauf si vous souhaitez du recto
verso, auquel cas il faudra, dans le menu déroulant présentant
par defaut le choix « apercu » aller chercher la variable « mise
en page »

- Apergu

Mise en page
Concordance des couleurs
Cestion du papier

SPIDER-

ou vous trouverez la rubrique «Bordure » qui vous permettra de choisir la reliure coté court ou coté long. Chose
intéressante s'il est question de documents mis en forme a l'italienne.

Précisez aussi la Taille du papier A4 ou A3 (il sera toujours préferable de passer par une découpe au cutter sur une
planche a découper, plutdt que par des formats « spéciaux », toujours compliqués a caler dans un copieur.

Ensuite vous pouvez lancer l'impression.
A noter que, quand vous utilisez le copieur, ce dernier est soumis a un code pour l'activer (pour les prépas 1 : 130101 et
pour les prépas 2 130103).

8/12



et le copieur...
Quand vous avez lancé votre impression, a vous de vous rendre sur le copieur.

Une fois le dernier sorti de la mise en veille par défaut, vous arrivez sur un écran ou il vous est demandé de saisir votre
code utilisateur (selon votre classe).

_l_Erregisﬁer Fichier

@ Pour utiliser les fonctions suivam i Prat
entrer un code utilisateur :

Noir&Blanc

[ Selectcouleur auto | 1uDjzuo] ws
Pleine | A4 | A3 | Byass
1 I

g ﬁJ: Reduct. /Agrand. Auto

Ensuite par defaut vous étes sur I'écran photocopie. Appuyez sur le coté gauche sur le bouton « impressions »
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Vous arrivez sur I'écran « imprimante ». Dedans, cap sur l'onglet « travaux d'impressions »

a noter: dans l'onglet liste de travaux, vous pourrez suivre la
progression du transfert d'un document conséquent de votre poste
de travail vers le copieur.

Cela dit dans l'onglet travaux d'impressions, vous trouverez la liste
des ordinateurs ayant envoyé des impressions vers le copieur

ici nous prendrons pour exemple le poste de travail eda10808.

Vous allez donc appuyer sur I'écran tactile sur le nom du poste vous
concernant, et vous allez donc changer d'écran.
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Vous arrivez ici a la liste des travaux d'impression par ordre
décroissants. Il ne vous reste qu'a selectionner le (ou les) travaux que
vous souhaitez imprimer. A partir du moment ou les documents que
vous désirez imprimer sont en cache dans le copieur, libre a vous de
procéder aux impressions groupées ou les unes apres les autres.

Vous appuyez donc sur le tirage a traiter

Il vous est demandé de saisir le mot de passe correspondant a votre machine (le numéro du poste, pour eda10808 ca
sera 10808)

Un ecran de confirmation suivra pour vous permettre de modifier eventuellement les quantités pour l'impression. Ensuite
il ne vous restera qu'a appuyer sur le bouton « imprimer »...
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A propos de ce Mac
Mise 4 jour de logiciels...
App Store...

Préférences Systéme...
Dock

Eléments récents

Forcer a quitter OpenOffice

Fermer la session edall114...

>

> |

N4HY

Suspendre |'activité
Redémarrer...

4+3Q
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...|'affaire est faite...

NB : Vous ne mettrez pas n'importe quoi comme papier dans le copieur : des feuilles A4 ou A3 seront fournies pour
le tout venant par I'école. Pour les tirages spécifiques appelant I'usage de papiers spéciaux, vous devrez soumettre
la reference de papier que vous désirez utiliser afin que sa conformité avec le copieur soit étudiée et que son usage
soit validé. Ceci ayant pour but d'éviter la détérioration du matériel.

Eteins la lumiére

Vous finissez une session de travail... prenez le plis de ranger vos affaires.... les fichiers que vous clairsemez sur le
bureau, vous les faites glisser vers la corbeille (a droite du dock), puis click droit et vider la corbeille...

vous finissez un cours, suspendez I'activité de votre machine (menu pomme / suspendre l'activité)

sinon en fin de journée, ou en fin de permanence, les machines seront éteintes. Pour cela il vous suffira de pointer
vers le menu « pomme » en haut a gauche, et d'aller chercher la fonction « éteindre »

Toutes ces observations sont un appuis pour votre prise en mains du Mac, mais aussi pour vous permettre de
prendre vos marques afin de donner le maximum de vos possibilités face a l'outil informatique.
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